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INSTRUCCIO EN MATERIA DE CONTRACTACIO PUBLICA

Preambul

La Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, que ha entrat en
vigor el 9 de mar¢ de 2018, al seu article 316 i seglients estableix un nou régim juridic
pels contractes dels poders adjudicadors que no tenen la consideracié d’administracio
publica, en el que es determinen per exemple, entre d’altres questions, amb nous
llindars economics.

| en particular, a I'article 318, apartat a), es preveu 'adjudicacié directe de determinats
contractes amb un valor estimat inferior als 40.000 i als 15.000 euros, perd sense que
es faci esment a quina ha de ser la tramitacio dels mateixos. Es per tot aix0, que la
Fundacié Universitat de Girona: Innovacié i Formacié (en endavant la Fundacio)
considera necessari dictar aquesta instruccid, on es recull el procediment que seguiran
els expedients de contractacié que tinguin per objecte I'adjudicacié dels contractes
previstos al citat precepte.

Article 1. Objecte i finalitat

La present instruccié té per objecte regular la tramitacié6 administrativa dels contractes
no subjectes a regulacid harmonitzada que promogui la Fundacié, I'adjudicacié dels
quals pot dur-se a terme de forma directa, de conformitat amb el que preveu I'article
318, apartat a),de la llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public (en
endavant LCSP).

Article 2. Ambit d’aplicacié

Poden ser adjudicats de forma directa els contractes de valor estimat inferior a 40.000
€ quan es tracti de contractes d’obres, de concessio de serveis i de concessié d’obres,
i els contractes de valor estimat inferior a 15.000 €, quan es tractin de contractes de
subministrament o de serveis, excepte els contractes privats de subscripcio a revistes i
altres publicacions, qualsevol que sigui el seu suport i el contracte privat d’accés a la
informacié continguda en bases de dades especialitzades, quan en ambdos casos, el
seu valor estimat no superi el llindar dels contractes subjectes a regulacid
harmonitzada, d’acord amb I'article 22.1.b) LCSP.

Les quantitats citades i altres llindars economics que es fixin en la instruccié no
inclouen I'l'mport de I'lmpost sobre el Valor Afegit.

Article 3. Regim juridic

Els contractes esmentats a [larticle anterior es podran adjudicar directament a
qualsevol empresari amb capacitat d’obrar i que compti amb I'habilitacié professional
necessaria per a realitzar la prestacio, seguint la tramitacié establerta en els articles
seguents.
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Aquests contractes no podran tenir una durada superior a dos anys, tampoc podran
ser objecte de prorrogues, ni els seus preus podran ser revisats. Per a la seva
formalitzacio no caldra la constitucié de la garantia definitiva.

La persona juridica o fisica contractada tindra dret al pagament del preu convingut un
cop la prestacio hagi estat realitzada, sota la modalitat de pagament total o parcial,
mitjancant abonaments a compte, sempre que aixi s’estableixi en el contracte, o, en el
cas de contractes de tracte successiu, mitjancant pagament en cada un dels
venciments que s’hagin estipulat. El pagament amb anterioritat al lliurament o
realitzacié de la prestaci6 només s’acceptara sempre que aquesta modalitat de
pagament respongui als usos habituals del mercat.

Article 4. Procediment de tramitaci6

Per tal que I'drgan de contractacié pugui aprovar el contracte i la seva corresponent
despesa cal que a I'expedient consti la documentaci6 seguent:

a) Pressupost de realitzacié de I'objecte del contracte per part del contractista.
b) Justificacié de la disponibilitat pressupostaria.

c) Declaracié responsable del contractista, d’acord amb el model establert a
'annex 1 d’aquesta instruccio.

d) En els contractes dobres, si escau, el corresponent projecte o0 memoria
valorada quan les normes especifiques aixi ho requereixin i, si escau, informe
de supervisio quan els treballs afectin I'estabilitat, la seguretat o estanquitat de
I'obra, d’acord amb l'article 235 LCSP.

e) El contracte privat, només en el cas que la naturalesa i complexitat de la
prestacio aixi ho requereixi. Un cop aprovat el contracte per part de I'drgan de
contractacio, i abans de linici de I'execucié de la prestacid, la unitat gestora
haura d’incorporar a I'expedient el contracte degudament signat.

En I'execucié es vetllara perqué es compleixin les obligacions en matéria ambiental,
social i laboral que s’especifiquen en l'article 201. Un cop executat el contracte, la
unitat gestora incorporara a I'expedient la factura corresponent.

Article 5. Publicitat al perfil de contractant

Si I'dorgan de contractacié ho considera convenient es podra publicar I'oferta de
contractacio al perfil de contractant, per tal que qualsevol empresari pugui concorrer
presentant la seva proposicio.

En aquest cas i amb caracter previ a I'elaboracio dels documents establerts a l'article 4
d’aquesta instruccio, la unitat gestora elaborara un quadre de caracteristiques
técniques, d’acord amb el model establert a 'annex 2 d’aquesta instruccio, on constara
de forma detallada l'objecte del contracte amb les obligacions especifiques del

Aprovat patronat FUdGIF 23-07-2018 Pag. 2



f—t—
Universitat de Girona

Fundacio UdG: Innovacio i Formacio
[

contractista (amb inclusioé de la nomenclatura CPV), el pressupost base del contracte,
la durada i terminis d’execucié del contracte, i els criteris d’adjudicacié del contracte,
que permetran a I'dérgan de contractacioé adjudicar el contracte a I'oferta de 'empresari
amb la millor relaci6 qualitat-preu.

El quadre de caracteristiques del contracte es publicara al perfil de contractant durant
el termini de deu dies naturals i els empresaris interessats hauran de presentar la seva
oferta telematicament mitjancant el sistema elLicita que facilita el propi perfil de
contractant.

Un cop finalitzat el termini de presentacié d’ofertes, la unitat gestora tramitara el
contracte d’acord amb les previsions establertes a l'article 5 de la instruccio i afegira
com a informacié essencial en la resolucié de I'érgan de contractacié la motivacié de
I'elecci6 del contractista. La resolucié de I'drgan de contractacié d’adjudicacié del
contracte sera publicada al perfil de contractant.

Article 6. Tramitacio simplificada de pagaments menors

Es tramitara de forma simplificada les despeses corrents de serveis i
subministraments, sempre que tinguin un valor estimat individualitzat inferior a 5.000 €
i el sistema de pagament utilitzat sigui la bestreta de caixa fixa o el sistema de
tramitacié analeg especificat en aquest article.

La unitat o secci6 gestora proposara i motivara anualment les despeses i les partides
pressupostaries sobre les quals es podran atendre els pagaments menors. L'dérgan de
contractacio aprovara aquesta relacio.

Un cop autoritzat, la unitat o seccié gestora podra executar les despeses menors, que
podra agrupar en un expedient unic anual. A I'expedient se li incorporaran les factures
degudament conformades. La factura, es trametra a la unitat de comptabilitat que,
mitjangant relacions conjuntes, tramitara I'aprovacio i realitzara el seu pagament.

Article 7. Publicaci6

Els contractes subscrits de conformitat amb els articles 4 i 5 es publicaran al portal de
transparencia i al perfil de contractant de cada entitat, almenys trimestralment, i hauran
de contenir com a minim la informacié seglent: objecte, duracid, import d’adjudicacio
(inclds I'lmpost sobre el Valor Afegit) i la identitat de I'adjudicatari, ordenant el llistat de
contractes per la identitat de I'adjudicatari.

Aixi mateix, els contractes referits al paragraf anterior adjudicats durant I'any natural es
comunicaran al Registre public de contractes de la Generalitat de Catalunya, com a
molt tard dins del primer trimestre de I'any seguent.

Disposici6 addicional Unica

Els models annexats a la present instruccié podran ser modificats pel director o la
directora general, a qui també correspondra aprovar aquells altres que es requereixin
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per la seva aplicacié o per al correcte compliment de la legislacié vigent en aquest
ambit.
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ANNEX 1

DECLARACIO RESPONSABLE DEL / DE LA CONTRACTISTA

1. Servei
2. Dades economiques del contracte

Objecte: (Caixa de text maxim 3 linies)
Preu: IVA: Total:

3. Dades identificatives del / de la contractista

NIF: Nom / Denominacioé social:
Adreca: Codi postal:  Poblacio6: Provincia:
Si sou tercer sector: CET El Fundacio Associaci6  Altres

(Pestanya desplegable.Només se’n pot seleccionar un)

Adreca de correu electronic: Teléfon mobil:

(Especifiqueu aquesta informaci6 només en el cas que vulgueu rebre les
notificacions derivades d’aquest expedient exclusivament per via
electronica.)

4. Dades identificatives del / de la representant legal de 'empresa

Nom i cognoms: NIF:

Declaro, sota la meva responsabilitat, que I'empresa que represento esta
capacitada per contractar amb el sector public, en els termes que
estableixen els articles 65 a 70 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de
contractes del sector public, i que no ha incorregut en cap de les
prohibicions que especifica I'article 71 de la Llei esmentada.

Aixi mateix, manifesto:

a) Que a l'efecte d’acreditar el que declaro, autoritzo la Fundacié UdG:
Innovaci6 i Formacié a sollicitar a I'Agéncia Estatal d’Administracio
Tributaria i a la Tresoreria General de la Seguretat Social les dades relatives
a l'estat d’acompliment de les meves obligacions tributaries i amb la
Seguretat Social.

b) Que 'empresa que represento executara I'objecte del contracte complint
estrictament les instruccions que li doni el/la cap departament de la unitat
gue tingui encomanats el control i la supervisié del contracte adjudicat.

c) Que [I'empresa que represento assumeix les obligacions de
confidencialitat que s’especifiquen en I'annex | en cas que per acomplir el
contracte tracti informacié i accedeixi a fitxers amb dades de caracter
personal.

[, perqué consti, signo aquesta declaracié responsable.

[poblacid], [data]

El/la declarant

[rubrica]
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ANNEX 1.1. DE CONFIDENCIALITAT

1. Les dades personals que s’obtinguin del contractista seran tractades per la
Fundacié Universitat de Girona: Innovacié i Formaci6 com a Responsable del
Tractament en els termes del Reglament General de Proteccié de Dades (Reglament
(UE) 2016/679 del Parlament Europeu y del Consell, de 27 d’abril de 2016). La finalitat
del tractament sera gestionar el procediment de contractacio i les actuacions que se’n
deriven. La legitimaciéo del tractament es fonamentara en el compliment de les
relacions contractuals. Per a I'exercici dels drets reconeguts al Reglament General de
Protecci6 de Dades (accés a les dades, rectificacié, supressio, sol-licitar-ne la limitacié
del tractament i oposici0) el contractista es podra adrecar en qualsevol moment a
I'Area Econdmica de la Fundacié.

2. El contractista haura de respectar el caracter confidencial d’aquella informacio a la
qual tingui accés amb ocasié de I'execucid del contracte, que per la seva propia
naturalesa hagi de tractar-se com a tal. Aquest deure es mantindra també amb
posterioritat a la resolucié de la relacié contractual.

3. En el cas que la prestacié del servei comporti el tractament de dades de caracter
personal, el contractista complira el Reglament General de Proteccié de Dades i la
normativa estatal sobre aquesta matéria, en relacio a les dades personals a les quals
tingui accés en I'execucié del contracte. Als efectes de I'esmentada normativa el
contractista tindra la consideracié d’encarregat del tractament en el sentit i amb les
obligacions establertes a l'article 28 del Reglament General de Proteccié de Dades.
Seguira les instruccions de la Fundaci6 en relaci6 al tractament de les dades i,
préviament t a I'inici dels treballs, signara el document sobre el compliment d’aquesta
normativa que la Fundacio li facilitara.

4. En qualsevol cas el contractista es compromet a establir, complir i respectar les
obligacions segtients:

a) Tractar la informacié i les dades de caracter personal a qué tingui accés
exclusivament per a les finalitats directament relacionades amb el servei
contractat.

b) Mantenir absoluta confidencialitat, reserva i secret professional estricte
respecte de la informaci6 i/o les dades de caracter personal, i no divulgar,
publicar, difondre o posar aquestes dades a disposicié de tercers, directament
o indirectament, sense el consentiment previ per escrit de la Fundacid, ni tan
sols a I'efecte de conservar-les.

c) Observar i adoptar les mesures de seguretat d’indole técnica, juridica i
organitzativa que recull la legislacio i les que estableix la Fundacié, pel que fa
al tractament de les dades personals i la informacio a qué tingui accés.

d) Informar el seu personal i col-laboradors de les obligacions de confidencialitat.

e) Fer-se responsable davant de la Fundacio per tots els danys i perjudicis que li
hagi causat i que siguin consequiéncia de la inobservanca de les obligacions
contretes, incloent-hi les que es deriven de reclamacions de tercers o de
procediments sancionadors instruits per I'Autoritat Catalana de Proteccioé de
Dades.
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ANNEX 2

QUADRE DE CARACTERISTIQUES TECNIQUES
(Titol del subministrament, serveis o obres)

1. OBJECTE DEL CONTRACTE.

2. CARACTERISTIQUES TECNIQUES.

3. OBLIGACIONS DE L’ADJUDICATARI.

4. LLOC | FORMA DE PAGAMENT.

5. PREU.

6. CRITERIS DE VALORACIO.
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